PANNON EGYTEM
MODERN FILOLOGIAI ES TARSADALOMTUDOMANYI KAR
TARSADALOMTUDOMANYOK ES NEMZETKOZI TANULMANYOK INTEZET

Politologia alapszak

SZAKDOLGOZATI UTMUTATO



I. Altalanos tudnivalok

Az alapszakos (BA) képzésben részt vevo hallgatoknak szakdolgozatot, az egyetemi szintii,
MA képzésben részt vevé hallgatoknak diplomadolgozatot kell késziteniiik.

Az alapszakos hallgatok tanulmanyuk befejezéseként szakdolgozat, a mesterszakos hallgatok
diplomadolgozat formdjdban szamot adnak arrél, hogy képesek a tanult szakanyagok
felhasznalasaval a valasztott témakdr ismeretanyaganak onallo, tudoményos igényl feltarasara,
elemzésére €s sajat kovetkeztetések megfogalmazasara.

A szakdolgozat a hallgato felkésziiltségének dokumentaldsa, amely tantsitja, hogy

e képes relevans és idOszerii probléma felismerésére és megfogalmazasara;
egyéni adatgyiijtésre és az adatok értékelésére;
a rendelkezésre allo anyagok, adatok rendszerezésére és feldolgozasara;
képes a tanulmanyai alatt megszerzett ismeretek 6nallé alkalmazésara;
megfelelden ismeri az adott kutatési teriilet szakirodalmat, elméleti és kutatasi
elézményeit;
tajékozott az alkalmazhato modszerekrol és képes azok 6nalld hasznalatara;
o rendelkezik az elemzéshez, értelmezéshez sziikséges fogalmi apparatussal;
e képes az eredmények interpretalasara.

I1. A szakdolgozat készitésének menete

A dolgozatot a hallgaté témavezeté iranyitdsaval késziti. Témavezetd lehet a Pannon Egyetem
oktatdja vagy kiilsé személy, akit a szakvezetd megfelelonek itél, és a témavezetd maga is
kotelezettséget vallal a témavezet6i feladatok ellatasara, amit alairasaval is igazol. A témavezetd
mellett a dolgozat masik birdloja barmely a témavezet6tdl fiiggetlen szakmailag kompetens
személy.

A dolgozati téma kivalasztasa és a témavezetd felkérése a hallgatd feladata. A dolgozati témat a
hallgat6 valaszthatja:
e szabadon, ¢és ezt egyezteti a témavezetdvel,
e a Tarsadalomtudomanyok és Nemzetkozi Tanulmanyok Intézet szak/diplomadolgozati
témajegyzekébol.

A szakdolgozat készitésének mérfoldkovei:

A. A hallgatok alapszakon 4. félévi, mesterszakon 2. félévi regisztracidés héten tajékoztatast
kapnak a szakdolgozati kovetelményekrdl. A hallgaté marcius 1-ig (keresztfélév esetén
oktdober 1-ig) egyeztet a témavezetével.

B. A hallgatok témat valasztanak, a tervezett témat 1 A4-es oldal terjedelemben kifejtik.
A témavalasztas szempontjai:

e térben és id6ben is jol koriilhatarolhato témat valasszunk;

o aktuadlis témat talaljunk, keriiljiik el az evidencidkat és az Gijsaghireket is;

e amegvalasztott t¢éma nagyobb keretrendszertii legyen, melyet menet kdzben
fokozatosan lehet finomitani;

e témavalasztas eldtt mérjiik fel a szakirodalom felkutathatdsdganak és az empirikus
anyag gytjtésének lehetdségeit;

e ugyancsak mérjiik fel, milyen segitséget €s hattéranyagot tud a témavezetd biztositani.



Az 1 oldalas tervezetet a témavezet6 szamara a hallgatoknak a modelltantervi 4. félév
(alapszak), 2. félév (mesterszak) aprilis 30-ig (keresztfélév esetén november 30-ig) kell
leadniuk a Tarsadalomtudomanyok és Nemzetkozi Tanulmanyok Intézet titkarsagan.
Az 1 oldalas tervezet felépitése:

e avalasztott probléma bemutatasa;

e atémavalasztas indoklasa;

e avalasztott probléma tervezett elemzési teriiletei és modszerei.
Tarsadalmi tanulményok alapszak esetében: Az 1 oldalas tervezet mellé csatolni kell az
empirikus anyaggytijtéshez sziikséges kutatasi tervet.

C. A hallgaté felkéri a valasztott témavezetéot a témavezetéi feladatok ellatiasara. A
témavezetd alairasaval jovahagyja a szak/diplomadolgozati feladat-kiirast. A feladat-
kiirast a modelltantervi 4. félév (alapszak), 2. félév (mesterszak) aprilis 30-ig
(keresztfélév esetén november 30-ig) kell a Tarsadalomtudomanyok és Nemzetkozi
Tanulmanyok Intézet titkarsagan leadni. A szakvezet6 majus 15-ig (illetve december 15-
ig) dont a szak/diplomadolgozati feladat-kiiras elfogadasarol.

D. A Szakszeminarium cimi targy keretében torténik a dolgozat elkészitése. A hallgatdo a
témavezetdvel konzultadlva végzi dolgozatanak készitését. A témavezetdé konzulticios lapot
vezet, melyen a konzultacio helye, ideje szerepel. A félév soran legalabb 2-2 konzultaciot kell
tartani. Szakszemindriumi jegyet csak az kap, aki a félév soran legalabb két alkalommal
konzultal témavezetdvel.

E. Az elkészitett és bekotott dolgozatot 2 példanyban és 1 elektronikus adathordozon (papir
v. milanyag tartéban, nem a dolgozatba ragasztva, Word dokumentumban) a
modelltantervi aprilis 15. (keresztfélév esetén november 15.) — munkasziineti nap esetén
az ezt megel6z6 utols6 munkanapon — 12.00 draig kell a Tarsadalomtudomanyok és
Nemzetkozi Tanulmanyok Intézet titkarsagan leadni. A hatiarido jogveszté. A dolgozat
csak akkor adhato be, ha a témavezeté a szak/diplomadolgozati feladatlapot a teljesités
igazolasaval kiadta. Ezt a feladatlapot, valamint a konzultacidos lapot a dolgozattal egyiitt
kell az Intézetben leadni. A Tarsadalomtudomanyok és Nemzetkozi Tanulmanyok
Intézet a dolgozat biralasara a témavezeto mellett egy opponenst is felkér, aki a megadott
szempontok szerint értékeli a dolgozatot. A biralatok beérkezési hatarideje a védés
idopontja elétt 10. nap. A jelolt a Kkiilsé biralo és a témavezetd irasos véleményét a
zarovizsga el6tt egy héttel a Neptun rendszerben tekintheti meg.

F. A dolgozat védésének idopontjat a szakvezetd jeloli ki a védést megel6zden 1 honappal
kordbban. A védés csak a sziikséges dokumentumok megléte esetén kezdheté meg. A
dokumentumok megléte ellendrzését a vizsgabizottsaga titkdra végzi. A dolgozatot a
szakvezetd altal felkért Bizottsag elott, a zarovizsga keretében kell megvédeni. A védésen a
jelolt a dolgozathoz kapcsolddd sajat munkdjat mutatja be 10 perces szobeli eldadas
(prezentacid) forméjaban. (A lehetséges technikai problémak elkeriilése végett a prezentacio
anyagat 3 példanyban nyomtatott formdban is hozza magaval a jeldlt.) Ezutan megvalaszolja a
védés kozben feltett kérdéseket. (A dolgozathoz kapcsolodd kérdéseket a bizottsag a
zardvizsga soran fogalmazza meg.)



G. III. A zarodolgozat tartalmi eldirasai

Az értekezés 1o részei

Tartalomjegyzék (A dolgozat elején helyezendo el.)
A dolgozat felépitésének bemutatasa, oldalszamokkal ellatva.

Bevezetés
A dolgozat céljat, a téma aktualitasat, a témavalasztas indokléasat és szoveges formaban a dolgozat
felépitését, logikajat kell bemutatni.

Gyakorlati, kifejté rész (a problématol fliggetlentil tartalmazza az alabbi részeket):
o vilagos célkitizések
a probléma felismerése
egyértelmil probléma megfogalmazas
az alkalmazott modszerek ismertetése
kell6 mélységt helyzetfeltaras, informaciogytijtés és elemzes
helyes ¢és kovetkezetes érvelés
elemzéseken alapuld kovetkeztetések, javaslatok, problémakezelések, a javaslatok
értékelése és megvalosithatosaga
e atananyag minél nagyobb hanyadanak alkalmazésa (tobbszemponta kozelitésmod)

Osszefoglalas
Az elvégzett munka és az elért eredmények rovid osszefoglalasa.

Irodalomjegyzék
A dolgozat készitése soran felhasznalt irodalmak Osszesitése a tudomanyos dolgozatok
eldirasainak megfelelden.

Kivonat
Egy-egy oldal terjedelmii Osszefoglaldo a feladatrél és az eredményekrdl, kulcsszavak
megadasaval, magyar és angol nyelven.

Nyilatkozat
Alairassal hitelesitett nyilatkozat a dolgozat eredetiségérol.

Mellékletek

Nem kotelezd része a dolgozatnak; nagyobb terjedelmii hattéradatok, abrak, tablazatok,
diagramok, fotok, sémak gylijteménye, kutatasi terv és kérdoiv.

A tablazatokat és abrakat kiilon-kiillon sorszamozva a tartalomjegyzéket kovetden Tablazatok
Jegyzéke és Abrdk jegyzéke cim alatt kell szerepeltetni. Az adatok pontos forrasat a tablazatok és
abrak alatt kell feltlintetni.

A dolgozat terjedelme:
alapszakon: minimum 40, maximum 60 oldal, mellékletek nélkiil,
mesterszakon: minimum 60 oldal, maximum 100 oldal, mellékletek nélKkiil.



Szerkezete legyen tagolt, gondolatvezetése vildgos, stilusa tudomanyos. Az egyes fejezetek
tartalmilag lehetéleg kiiloniiljenek el egymastol, logikailag legyenek zartak. A szakkifejezések

legyenek egységesek és vilagosak.

A dolgozat angol, német, francia, spanyol, portugal, olasz és orosz nyelven is benyujthat6.



A szakirodalmi osszefoglaléban, valamint a dolgozatban a szakirodalmi és a gyakorlati
forrasok kezelése

e dontdéen meghatarozza a dolgozat mindségét;

e a forrasok hitelességét mindig ellendrizni kell;

e Ovatosan banjunk a (foleg vilaghalon taldlhatd) meghatarozhatatlan eredetii és koru
forrasokkal (ha nincs semmilyen adat, inkabb hanyagoljuk)

e az irodalomjegyzék (azon szakirodalmi publikdciok és egyéb tanulmanyok felsorolésa,
amelyekre a dolgozatban hivatkozas torténik) dsszedllitasakor a szakirodalmakat névsorba
szedve kell felsorolni

Hivatkozasok, labjegyzetek:
e alapveto kovetelmény a pontos forrasmegjeldlés, a szakirodalmi hivatkozasok
felsoroldsa (mindenre hivatkozni kell, ami nem sajat gondolat [a vilaghalos forrasokra
is!])
e  aszo0 szerinti idézeteket mindig idézdjelbe téve kell szerepeltetni, a forras
labjegyzetben torténd részletes megjeldlésével és oldalszammal
e szovegben csak rovid hivatkozasokat alkalmazunk (Himmelmann, 1983., 60-118.),
ami nem zavarja meg az olvasot
e atudomdanyos publikaciok vonatkozdsdban szamos hivatkozasi, idézési gyakorlat
elfogadott, igy a dolgozatban barmely hivatkozasi, idézési forma elfogadhato, amely a
kovetkez6 informacidkat tartalmazza: szerzé(k) — évszam — cim, alcim — a kiado6 vagy a
folyoirat neve — konyvnél kiado, kiadasi hely — oldalszdm
e ugyanakkor alapvetd kovetelmény, hogy a kivalasztott hivatkozasi, idézési format a
dolgozat teljes terjedelmében (minden labjegyzetben és az irodalomjegyzékben)
kovetkezetesen, egyontetiien alkalmazzuk
e az alabbiakban néhany példat mutatunk be a németes tipust hivatkozasra, idézésre:
e kotetbol vagy vilaghalorol torténd idézés esetében a cim szerepel dolt betiikkel,
folydirat vonatkozasaban a folyoirat neve
e hivatkozas, idézés konyvbol:
1. Himmelmann, Nikolaus: Alexandria und der Realismus in der griechischen
Kunst. Tiibingen: Wasmuth, 1983., 60-118.
2. Thomas, Nancy (Szerk.): The American Discovery of Ancient Egypt:
Essays. Los Angeles: Los Angeles County Museum of Art, 1996., 25-48.
3. Rostovanyi Zsolt: Az iszlam a 21. szazad kiisz6bén. Budapest: Aula, 1998.
e hivatkozas folydiratban megjelent tanulméanyra
Cholnoky Jend: A Foldkozi-tenger. In: Mediterran Vilag 1 (2005), 5-12.
e vilaghalos hivatkozas, idézés:
Kosty, P. (2002): Archaeologists uncover 3700-year-old ‘magical’ birth brick
in Egypt. University of Pennsylvania,
http://www.eurekalert.org/ pub_releases/2002-07/uop-au3072502.php.
Letoltve: 2005. januar 31.

Mas szerz6tol szarmazo gondolatok, szovegrészletek hivatkozas nélkiili szerepeltetése a
dolgozatban plagizdldasnak minésiil, ebben az esetben a szakdolgozat értékelhetetlen, a
zarovizsga felfiiggesztésre keriil!



IV. A szakdolgozat formai kovetelményei:

A dolgozatot A4-es formatumi, bekotott (fekete bor), ketté azonos példanyban kell beadni. A
kiils6 kotéstablan a kovetkezOket kell feltlintetni:

Szakdolgozat
Szerzo neve
Beadas éve

A gerincen nem szerepel felirat.
A szakdolgozat els6 lapja iires, a masodik a cimoldal. Ezen a kdvetkezdket kell megadni:

Pannon Egyetem
Modern Filologiai és Tarsadalomtudomanyi Kar
Tarsadalomtudomanyok és Nemzetkozi Tanulméanyok Intézet
Nemzetkozi tanulmanyok alapszak
Tarsadalmi tanulmanyok alapszak
Politologia alapszak
(a megfelel6t kérjiik kivalasztani)

Szakdolgozat cime
Keszitette
Témavezetd

Veszprém

Beadas éve
Kiilalak:
Nyomtatott szoveg, 1,5-es sortavolsag, 12 pontos Times New Roman betlitipus. Oldalbeallitas: 2,5
centiméteres margéval (a bal margd a kotés érdekében tovabbi 1 cm-rel ndvelendd). Miszaki,
illetve abrazolas-technikai elvarasoknak megfeleld kiviteli abrakat, sémakat, diagramokat kell a
dolgozatban elhelyezni. Az dbrakat és a diagramokat kiilon kell sorszdmozni. Minden abrat és
diagramot a sorszam mellett cimmel is el kell latni.
Az oldalszamozasnak a belsd cimlaptdl kell indulnia és folyamatosan ndvekednie. Nem lehet
fejezetenként Ujrainditani az oldalszamozast.
A szovegben kifejtett gondolatmenetet megtord informaciokat, kisebb jelentdségii megjegyzéseket
ajanlott labjegyzetben megjeleniteni. A labjegyzeteket kérjilk az oldal aljan arab szamokkal
folyamatosan szamozva (nem fejezetenként Ujrakezdve) elhelyezni.
A fejezeteket Uj oldalon kell kezdeni, feltlintetve a fejezet szamat.

V. A szakdolgozat értékelésének szempontjai:
e atéma feldolgozasanak altaldnos szakmai szinvonala (problémalétés, 1ényeglatas, az
elméleti, modszertani, valamint gyakorlati vonatkozasok korszertisége, fontossaga);
e amondanival6 szakirodalmi alatimasztasa (a felhasznalt szakirodalom mindségi,
mennyiségi jellemzoi, korszertisége, relevanciaja);
e az adatgyiijtés (tényinformacio gyljtés) és -feldolgozas szinvonala (az adatok mennyiségi
¢s mindségi megfelelése, a feldolgozasi modszerek értékelése, az értelmezés adekvat volta);




a felvetett problémak megoldasa, a kovetkeztetések, javaslatok megitélése (elemzo készség,
itéloképesség, gyakorlati érzék, az érvelés tartalmi, logikai szinvonala);

a formai kovetelmények teljesitése (szerkezet, helyesiras, stilus, az abrak, tablazatok,
idézetek kezelése, a tartalom €s a formai megoldasok 6sszhangja);

0sszegz6 megallapitasok, amelyek a szakdolgozat mindsitését megalapozzak.
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NYILATKOZAT

Alulirott X. Y. kijelentem, hogy a szakdolgozat sajat munkam eredménye, azt mas intézménynél
fels6foku képesités megszerzésére nem nyujtottam be.
A dolgozat elkészitéséhez felhasznalt valamennyi forrast az irodalomjegyzékben feltiintettem.

Datum: XY (alairas)
Politologus jelolt



KONZULTACIOS LAP
Hallgato6 neve:
Szak megnevezése:
Témavezetd neve, beosztasa:
Szakdolgozat tervezett cime:
A
A A kovetkezo Témavezeto / Halleaté
Sorszam | konzultacié | konzultacio | konzultacid Konzulens &
1n . g alairasa
idépontja helye tervezett alairasa
idépontja




SZAKDOLGOZATI FELADAT-KIIRAS

Hallgato6 neve:

Szak megnevezése:

Témavezetd neve, beosztasa:

Szakdolgozati feladat-kiiras:

Datum:
Témavezet6 alairasa:

Szakvezetd véleménye:

Datum:
Szakvezet( alairasa:

Igazolom, hogy ......ccoiiiiiiiiiiii i hallgaté szakdolgozati feladatait
teljesitette.

Datum:
Témavezetd alairasa:



ERTEKELOLAP A ZARODOLGOZAT ELBIRALASAHOZ

A dolgozat szerzéje és cime:

A biral6 neve, munkahelye:

A biralat szempontjai
(Kérjiik, minden szempontnal csak egy pontértéket jeloljon!)

A témavalasztas jelentosége, aktualitasa:

A téma fontos, jelent6s és aktualis (2 pont)

A téma fontos, jelentds (1 pont)

A téma jelentéktelen, periférikus (0 pont)

A téma feldolgozottsaga

A téma a szakirodalomban 11j, nagyrészt még feldolgozatlan (2 pont)

A téma nagyrészt mar feldolgozott (1 pont)

A téma a szakirodalomban feldolgozott, ,,agyonirt” (0 pont)

A dolgozat témajahoz tartozé hazai és Kkiilfoldi szakirodalom ismertetése és felhasznalasa:

A dolgozat szerzdje a hazai ¢és kiilfoldi legfontosabb irodalmat feldolgozza,
megfelelden értékeli, jol elemzi és sajat eredményeivel egybeveti (5 pont)

A szerzd a hazai ¢€s kiilfoldi legfontosabb irodalmat feldolgozza, megfelelden értékeli
(4 pont)

A szerzd dolgozataban alapvetden a hazai irodalomra tdmaszkodik, azt feldolgozza, s
merit a kiilfoldi szakirodalombol is (3 pont)

A szerz0 a téma legfontosabb hazai szakirodalmat ismeri, 1ényegében azt foglalja
0ssze (2 pont)

A szerz6 csak tankonyvekre, kézikonyvekre és alapvetd segédkonyvekre hivatkozik,
¢s / vagy az irodalmi hivatkozasok formalisak (1 pont)

A szerz0 nem dolgozta fel a téma hazai €s kiilfoldi irodalmat (0 pont)

A zarédolgozat a tudomanyos, szakmai szinvonala:

A dolgozat tudomanyos, szakmai szempontbdl hibatlan, pontos (3 pont)

A dolgozat szakmailag megfeleld (2 pont)

A dolgozatban el6fordulnak szakmai tévedések, hibdk, de egészében még
elfogadhato (1 pont)

A dolgozat szamos stlyos szakmai hibat tartalmaz (0 pont) (Kérjik, a szoveges
értékelésnél jelezze kifogasait!)




A dolgozat eredetisége, Gij eredményei:

A dolgozat komoly szakmai felkésziiltségrol tanuskodik, szinvonalas, médszertanilag
megalapozott, a cimben és a bevezetoben megfogalmazott célkitiizés teljesiilt, a
megoldas eredeti, jellemz6 az ©Ondlld véleményalkotas, a levont kovetkezetések
helyesek (5 pont)

A dolgozat szakmai felkésziiltségrél tantskodik, szinvonalas, modszertanilag
megalapozott, j0 Osszefoglalasat adja a témaban relevans szakirodalomnak, helyes
kovetkeztetések jellemzik (4 pont)

A dolgozat megfeleld felkésziiltséget tiikkroz, a célkitlizés részben teljesiilt, a dolgozat
egészére azonban nem eléggé jellemzo az 6nalld véleményalkotas (3 pont)

A dolgozat megfeleld felkésziiltséget tiikkroz, de hianyzik az 6nallo véleményalkotas
(2 pont)

A dolgozat nem 6nallé munka, a jelolt mas szerzoktdl vesz at gondolatokat, részben
sz0 szerint és idézojel nélkiil (0 pont)

Hivatkozasok:"

A dolgozatban a hivatkozasok minden szempontbo6l szakszertiek, hibatlanok (3 pont)

A dolgozatban a hivatkozasok 6sszességében elfogadhatok, szakszertiek (2 pont)

A hivatkozas elfogadhato (1 pont)

A hivatkozasok rendje inkorrekt, a szerzé a forrdsokat nem, vagy szakszertitleniil
jeloli meg, elfogadhatatlan (0 pont)

A zarodolgozat szerkezete felépitése:

A dolgozat strukturaja vilagos, jol attekinthetd, minden eldirt elemet tartalmaz, a
cimrendszer kitiind (3 pont)

A szerkezet logikus, a gondolatmenet toretlen (2 pont)

A dolgozat szerkezeti szempontbol megfeleld (1 pont)

A dolgozat szerkezete logikatlan, zavaros, egyes kotelezd elemek hianyoznak (0
pont)

A diplomamunka nyelvi, stilisztikai megformalasa

A dolgozat nyelvi megformalasa, stilusa igényes, a terminusok hasznalata és a
helyesiras hibatlan, az abrakat és a tablazatok attekinthetok szépek (3 pont)

A dolgozat nyelvezete helyenként nehézkes, a terminusokat jol hasznéltja, a
helyesiras hibatlan, az abrak és a tablazatok attekinthetok (2 pont)

A dolgozat nyelvi stilisztikai szempontbol nem igényes, eléfordulnak helyesirasi,
gépelési hibak is (1 pont)

A dolgozat nyelvi, stilisztikai szempontbol igénytelen, sok helyesirasi €s gépelési
hibat tartalmaz (0 pont)

" Ha ennél a szempontnal a biral6 0 pontot ad, akkor a dolgozat egésze elfogadhatatlan.




A dolgozat kiilalakja:

A dolgozat tipografiaja, tordelése szép, jol tagolt, hibdk nem tartalmaz, nyelvezete
viladgos (1 pont)

A dolgozat tipografiaja gondatlan munkara utal (helyesirasi hibak, értelemzavaro
eliitések stb. jellemzik), nyelvezete problematikus (0 pont)

\ Osszesen adott pontok:

A dolgozat szamszert értékelése

Az adhat6 osztalyzatok:
0-10 pont: elégtelen (1)
11-14 pont: elégséges (2)
15-18 pont: kozepes (3)
19-22 pont: j6 (4)
23-27 pont: jeles (5)

\ A dolgozatra adott érdemjegy: | ‘

Amennyiben a dolgozat nem elfogadhaté, akkor a hallgaté:”
Készitsen mas témabol dolgozatot
Dolgozza 4t a beadott munkat

A biralatot, kérjiik, sziveskedjen két példanyban elkésziteni. Kérjiik tovabba, hogy szoveges
értékelését az értékelolap végén adja meg, s a dolgozathoz — lehetdség szerint — adjon meg
egy-két kérdést, amelyet a vizsgabizottsag a hallgatonak az allamvizsgan tesz majd fel.

Az értékelolap egyik példanyan, kérjiik, csak a pontszamokkal jelzett értékelést és az
érdemjegyet adja meg és itt tegye meg — ha vannak — tovabbi széveges megjegyzéseit, a
masikon pedig sziveskedjen feltiintetni az esetleges kérdéseket is.

Munkajat koszonjiik!

Téarsadalomtudomanyok és Nemzetkdzi Tanulméanyok Intézet
Az Allamvizsga Bizottsag altal felteendé kérdések:

1.

alairas

™ A megfelel§ részt kérjiik alahuzni!



Tovabbi szoveges megjegyzések, értékelés (igény szerint kiilon lapon folytathato):



